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I. Lý thuyết
Câu 1 : Với kiểu gõ Telex để gõ chữ "Ư" em gõ:

 A. U + W

B. E + U

C. W + U

D. A + W
Câu 2:Để thêm trang trình chiếu em chọn nút lệnh nào?

A. [image: image1.jpg]Picture





B.  [image: image2.jpg]nnnnn




 
C.  [image: image3.jpg]New
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D.  [image: image4.png]Shapes




Câu 3: Để lưu bài trình chiếu em nhấn tổ hợp phím nào sau đây?
A. Ctrl + N

B. Ctrl + I

C. Ctrl + B

D. Ctrl + S


Câu 4: Biểu  tượng nào sau đây là biểu tượng của phần mềm PowerPoint?

A. [image: image5.jpg]




B. [image: image6.png]



    C.[image: image7.jpg]



     
D. [image: image8.png]



Câu 5: Để thay đổi bố cục trang trình chiếu em chọn nút lệnh nào trong thẻ Home?

A. Delete


B. New Slide


C. Layout


D.Reset 
Câu 6:  Để chèn ngày tháng, tên người soạn em chọn mục nào?

A. [image: image9.jpg]Picture






B. [image: image10.jpg]Header
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C.[image: image11.png]Wordart




   
  D. [image: image12.png]&Time.




Câu 7: Biểu tượng nào để chèn tranh ảnh vào văn bản?
A. 
[image: image13.png]



B.  [image: image14.png]




C.  [image: image15.png]





D.  [image: image16.png]



Câu 8. Để gõ chữ Ê theo kiểu Telex em gõ như thế nào?

A. E+W 
B. E+E 
C. E+F 
D. E+S

Câu 9: Biểu  tượng nào sau đây là biểu tượng của phần mềm soạn thảo văn bản Word?

A. [image: image17.jpg]




B. [image: image18.png]



    C.[image: image19.jpg]



     
D. [image: image20.png]



Câu 10: Nối mỗi câu ở cột A với một câu ở cột B để được thao tác đúng :

A









B

	Khi em đang gõ kiểu chữ thường, nhấn tổ hợp phím Ctrl+B thì
	
	Các kí tự tiếp theo có kiểu chữ thường

	Khi em đang gõ kiểu chữ in đậm, nhấn tổ hợp phím Ctrl+I thì
	
	Các kí tự tiếp theo có kiểu chữ in đậm và in nghiêng

	Khi em đang gõ kiểu chữ nghiêng, nhấn tổ hợp phím Ctrl+I thì 
	
	Các kí tự tiếp theo có kiểu chữ in đậm và gạch dưới

	Khi em đang gõ kiểu chữ thường, nhấn tổ hợp phím Ctrl+B, Ctrl+U thì
	
	Các kí tự tiếp theo có kiểu chữ in đậm


Câu 11: Nối hai cột sau cho đúng:

	A.
[image: image21.png]



	
	1. Chèn tranh ảnh vào trang trình chiếu.

	B.
[image: image22.png]Layout




	
	2. Thêm mới trang trình chiếu.

	C.
[image: image23.png]Im





	
	3. Chèn hình theo mẫu có sẵn vào trang trình chiếu.

	D.
[image: image24.png]Shapes




	
	4. Thay đổi bố cục trang trình chiếu.


Câu 12: Khoanh tròn phần mềm gõ Tiếng Việt có dấu?
A. [image: image25.png]


  
B. [image: image26.png]


 
C. [image: image27.png]


 
D. [image: image28.png]



II. Thực hành

1. Tạo thư mục với tên của em.

2. Thực hành soạn thảo văn bản Tiếng Việt có dấu trong phần mềm Word. Chỉnh sửa văn bản: thay đổi phông chữ, cỡ chữ, kiểu chữ, căn lề, chèn tranh ảnh, hình vào văn bản.

4. Lưu văn bản vào thư mục em đã tạo
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